
項目 工作內容 111學年度統籌老師 成員 本校對應單位 

系務 
 系務統籌規劃與推動 

施勝誠 黃玟萃(組員) 各處室 

系課程委員會 
 與本系課程相關事務之審議 

劉師源 

各委員會由系專任

教師視每學年度系

務內容調整組成 

教務處 

系實習委員會 
 與本系實習相關事務之審議 

王志華 教務處 

系微學分審查委員會 
 本系微學分專案之審議 

全體教師 教務處 

系教師評審委員會 
 與本系教師相關事務之審議 視每學年度系務會議遴

選之成員組成 
人事室 

系導師會議 
 與本系導師相關事務之審議 

全體導師 學務處 

招生 

 進班宣導、模擬面試等事項統籌 

 系所參觀帶領與簡介等事項統籌 

 招生活動規劃及系招生 PPT製作 

 落點提昇規劃 

 外籍生、陸生及僑生招生與輔導規劃 

翁政凱 全體教師 

招生中心 

國際學院 

兩岸中心 

研究案與教師研究社

群推動  

 推動本系研究計畫 

 整合系所特色、專長與研究議題 

 大專生研究計畫案推動 
劉師源  全體教師 

研發處 



AI、機器手臂 
 AI機器手臂及相關事務窗口 

施勝誠 全體教師 
創意設計學院 

職涯導師 

 職涯輔導及相關事務窗口 

 企業導師演講與諮詢 

 系友畢業調查及相關事務 

林佳慧 
畢業班導師 

職涯導師  
學務處 

產學處 

產學及證照窗口 
 產學相關事項 

 證照相關事務窗口 
詹鎔瑄 

全體教師 
產學處 

教務處 

實習輔導 
 學生實習規劃、媒合、輔導與訪視 

王志華 全體教師 
教務處 

學生事務輔導 
 本系一般生、研修生、轉學生、僑

生、外籍生、陸生課業及生活輔導 
各班導師、 

曼陀師 

各班導師、 

曼陀師 

學務處 

教務處 

特殊教育生輔導 
 本系身心障礙或其他特殊教育生 

 特殊教育相關會議及事務窗口 林佳慧 全體教師 健康中心 

國際化及大陸事務 

 國際化業務推動 

 大陸事務、陸生事務對口 

 學生國際移動力、國際學院窗口 
翁政凱 全體教師 

國際學院 

兩岸中心 

課程事務  課程相關(課程地圖、課程規劃統籌) 
劉師源 全體教師 教務處 



圖書事務 
 專業圖書推薦 

 圖書館相關事務窗口 翁政凱 全體教師 圖書館 

競賽相關及發明中心

窗口 
  競賽輔導與推動 

劉師源 全體教師 
發明中心 

各單位  

學系網站 
 系網(中英文)管理與維護/影片剪輯 

翁政凱 全體教師 

資發處 

秘書室 

國際學院 

系學會 
 系學會輔導 

 系上各項重要活動籌辦 
王志華(110.12-111.12) 

劉師源(111.12-112.12) 
全體教師 

學務處 

室設系 

遠距教學 
 執行 111學年度遠距教學課程 

施勝誠 施勝誠 
教務處 

遠距中心 

大四畢業事務相關 
 畢業展覽、畢業典禮、畢業學分審

查、畢業證照審查 林佳慧(大四導師) 劉師源 教務處 

期初競賽與微學分課

程 

 執行 111學年度期初競賽與微學分課

程 劉師源 全體教師 教務處 

 


